* X %
o
* *
*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.

ZAPYTANIE OFERTOWE

nr ROAP0000.272.32.2019

Ustuga dotyczaca wsparcia w zarzadzaniu projektem GATHERS finansowanym w ramach programu H2020.

Prorektor
Ds. organizacji i rozwoju Uczelni

Prof. dr hab. inz. Adam Szewczuk

Wroctaw, luty 2020 r.

WROCLAW UNIVERSITY OF ENVIRONMENTAL AND LIFE SCIENCES
INSTITUTE OF GEODESY AND GEOINFORMATICS

ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, Poland

tel. +48 71 320 56 17

e-mail: igig@upwr.edu.pl ¢ www.upwr.edu.pl

WROCEAW UNIVERSITY
OF ENVIRONMENTAL
AND LIFE SCIENCES




* X %
o
% *
*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY
1.1) NAZWA | ADRES: Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu,

ul. Norwida 25,
50-375 Wroctaw,

tel. 320 5428,

NIP: 896-000-53-54, REGON: 000001867.

1.2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Uczelnia publiczna.

1.3) PODSTAWOWE REGULY OBOWIAZUJACE W POSTEPOWANIU:

1. Do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z
2015r. poz. 2164 oraz 2016 r. poz. 831 ze zm. — dalej: PZP) na podstawie wytgczenia zawartego w art. 4 ust 8

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym oraz do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajgcego i Wykonawcow stosowac sie bedzie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4. Dopuszcza sie ztozenie oferty wspdlnej (konsorcjum).

5. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

6. Nie dopuszcza sie ztozenia oferty wariantowej.

7. Nie przewiduje sie udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

8. Nie bedzie wykorzystana aukcja elektroniczna.

9. Porozumiewanie odbywa sie w jezyku polskim.

10. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu w szczegdlnosci zwrot kosztéw
przygotowania oferty.

SEKCJA 1l: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego:

Ustuga dotyczaca pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na prowadzenie prac badawczo- rozwojowych oraz dziatan
wspierania.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustuga.

11.1.3) Kod CPV:

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia:

1. Ustuga zwigzana ze wsparciem zarzgdzania projektem GATHERS finansowanym w ramach programu H2020, w ramach
ktérej wykonawca zobowigzany jest do:

1) wspdtpracy z kierownikiem projektu oraz Project Management Team (PMT) a takze sprawowanie nadzoru nad
poprawnoscia realizacji projektu,

2) udzielenia wsparcia w zarzgdzaniu pracg konsorcjum (WorkPackages, Tasks)

3) przygotowania opisu rezultatéw projektu (deliverables) i nadzoru nad ich jakoscig we wspdtpracy z Quality Manager
4) okresowej kontroli budzetu projektu (nie rzadziej niz raz na miesiac),

5) udzielenia pomocy w pisaniu raportéw technicznych i finansowych przesytanych do Komisji Europejskiej,

6) udzielenia pomocy w organizacji spotkan General Assembly,

7) udzieleniu pomocy w przygotowaniu i prowadzenie spotkarn B2B,

8) uczestnictwa w spotkaniach, jesli wymagane (koszty przejazdu i zakwaterowania pokrywa UPWr),

9) udzielenia pomocy w przygotowaniu i prowadzenie Final Conference,
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10) udzielenia wsparcia w koricowym rozliczaniu projektu i pomocy w przygotowaniu raportu koricowego,.

2. W celu prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, wszelkie niezbedne do realizacji tego celu materiaty i informacje

3. Szczegoty dotyczace realizacji przedmiotu umowy zawarte s w projekcie umowy - zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli oferta zawiera informacje, ktére wg Wykonawcy stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw,
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r.,
Nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami) i jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze
nie mogg by¢ udostepnione oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa wéwczas
informacje takie nie bedg ujawniane. Informacje te muszg by¢ wyodrebnione w formie osobnego pakietu celem
zachowania przez Zamawiajgcego tajemnicy. Pakiet ten ma by¢ wyraZznie oznaczony ,Tajemnica przedsiebiorstwa —
nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezgodne
przygotowanie w/w pakietu przez Wykonawce. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu
oferty. W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na wniosek kazdej zainteresowanej osoby.

5. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
w momencie odmowy na wezwanie Zamawiajgcego do odtajnienia przez Wykonawce tej czesci oferty, skutkowac
bedzie odtajnieniem tej czesci oferty nie bedacej tajemnicg przedsiebiorstwa przez Zamawiajgcego

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA:

Ustuga realizowana bedzie przez okres 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy i rozliczana na podstawie poprawnie wystawionej
faktury obejmujacej zakres prac oraz liczbe przepracowanych godzin w miesigcu. Przewiduje sie srednio okoto 25 godzin pracy
W miesigcu.

SEKCJA lIl: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM
111.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA

11I.1.1) Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
O dzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku udziatu
W postepowaniu.

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku udziatu
W postepowaniu.

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zarzadzat co najmniej
dwoma projektami finansowanymi lub wspétfinansowanymi z ramowych programéw UE wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw wykonania oraz z zataczeniem dowoddw czy ustugi te zostaty
wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej s3:
- referencje,
- inne dokumenty wystawione przed podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane.
Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o
ktérych mowa powyzej - oswiadczenie Wykonawcy.

WROCLAW UNIVERSITY OF ENVIRONMENTAL AND LIFE SCIENCES
INSTITUTE OF GEODESY AND GEOINFORMATICS

ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, Poland

tel. +48 71 320 56 17

e-mail: igig@upwr.edu.pl ¢ www.upwr.edu.pl

WROCEAW UNIVERSITY
OF ENVIRONMENTAL
AND LIFE SCIENCES




* X %
o
% *
*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie zformutg ,spetnia”/,nie spetnia”
w oparciu o informacje w dokumentach lub oswiadczeniach ztozonych przez Wykonawcéw.

Warunki okreslone w pkt Ill. 1.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia moga wykazac ich spetnienie
tacznie (wspdlnie).

111.2.WYKLUCZENIE
111.2.1) Z postepowania wyklucza sie¢ Wykonawcéw:

1) ktdrzy sa powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) bedacych podmiotem pozostajgcym z Zamawiajgcym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy towaru lub ustugi,

3)  ktoérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

4)  ktorzy nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

5) ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

6) ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zaden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania.

111.3) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

111.3.1) Informacja o oswiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu:

W celu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany jest dotgczy¢é do oferty nastepujace
dokumenty:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania
ofertowego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg ztozy¢ ten dokument wspdlinie.

b) Wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug - stanowigcy zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga ztozy¢ ten dokument wspdlnie.

111.3.2) Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

WROCLAW UNIVERSITY OF ENVIRONMENTAL AND LIFE SCIENCES
INSTITUTE OF GEODESY AND GEOINFORMATICS

ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, Poland

tel. +48 71 320 56 17

e-mail: igig@upwr.edu.pl ¢ www.upwr.edu.pl

WROCEAW UNIVERSITY
OF ENVIRONMENTAL
AND LIFE SCIENCES




* X %
o
% *
*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia o$wiadczenie sktada osobno kazdy z
takich Wykonawcow.
b) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
SEKCJA IV: PROCEDURA IV.1) KRYTERIA OCENY OFERT:
IV.1.1) Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium i jego znaczeniem:
1. Kryterium: cena ofertowa brutto - 100% (1% = 1pkt)

Sposdb obliczenia punktéw dla w/w kryterium :

Ocena ofert waznych, ztozonych przez Wykonawcéw nie wykluczonych badz nie odrzuconych z postepowania zostanie
oceniona w/g ponizszego wzoru (liczagc do dwdch miejsc po przecinku):

cena oferowana minimalna

llos¢ pkt. = x 100 pkt
cena badanej oferty

Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlegac bedzie cena tgczna brutto podana w formularzu ofertowym.

2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata tgcznie najwyzszg liczbe punktéw. Oferta moze uzyskac
maksymalnie 100 punktow.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze ztozone zostaty dwie lub wiecej oferty o takiej samej cenie
lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. W cenie ofertowej Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz przedstawionym przez Zamawiajgcego opisem przedmiotu
zamdwienia.

5. W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne nie prowadzacej dzielnosci gospodarczej podana cena brutto zawiera
pozaptacowe koszty pracy obcigzajgce Zamawiajgcego tj.: sktadki na fundusz spoteczny, fundusz pracy i fundusz
gwarantowanych $wiadczen pracowniczych ptacone przez ptatnika sktadek);

IV.2) ODRZUCENIE OFERTY

IV.2.1) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji,
3) nie ztozyt na wezwania Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
6) zostaty ztozone wiecej niz 1 oferta przez jednego Wykonawce.
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IV.2.2) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

IV.3) WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

IV.3.1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie pocztg elektroniczng Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a ponadto informacje zamieszcza na stronie internetowe;j
https://www.upwr.edu.pl/przetargi/41212/zapytania ofertowe.html.

IV.3.2) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera: nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert, tgczng punktacje, informacje o wykonawcach, ktérzy zostali
wykluczeni, informacje o wykonawcach, ktérych oferta zostata odrzucona.

IV.3.3) Z Wykonawca, ktérego oferta uznana bedzie za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg wzoru stanowigcego
zatgcznik: nr 5 do zapytania ofertowego.

IV. 3.4). Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.
W razie niepodpisania umowy w podanym przez Zamawiajacego terminie Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia
od jej podpisania. W powyzszej sytuacji Zamawiajgcemu przystuguje prawo podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako kolejna po najkorzystniejsze;j.

IV.4) UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
IV.4.1) Zamawiajacy uniewaznia niniejsze postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,
c) winnych uzasadnionych okolicznosciach zwigzanych z niemozliwoscig osiggniecia celu gospodarczego Projektu.
IV.4.2) O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie wszystkich
Wykonawcoéw, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienie postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert .

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
V.1) Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy zawierajacy cene z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT
wyrazong w walucie PLN — wzér formularza jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania (oryginat).

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy).
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia w ofercie aktualnego odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
informacji o dziatalnosci gospodarczej jezeli wskaze za pomocg jakich bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669)Zamawiajgcy moze pobrac
ww. dokument.
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3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
(oryginat),

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego (oryginat),

5) Wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug - stanowigcy zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego (oryginat),

6) Ewentualne petnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez osobe do reprezentacji Wykonawcy
inng niz wskazana w dokumencie rejestracyjnym przedsiebiorcy, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do:
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia/albo /reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia/. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale. Dopuszcza sie réwniez
ztozenie w ofercie notarialnie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii petnomocnictwa.

V.2) Oferta sktadana wspdlnie
V.2.1) W przypadku oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum):

7) W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ firmy (nazwy) wszystkich Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

8) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata prawnie wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia. Osoba podpisujgca oferte musi posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie
musi wynikac z tresci petnomocnictwa zatgczonego do oferty — tresé¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania;

9) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt V. 5.1) ust 4 obowigzany bedzie ztozy¢ kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia;

10) wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia beda ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za
wykonanie umowy;

11) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wyznaczg sposrdd siebie Wykonawce kierujgcego (lidera),
upowaznionego do zaciggania zobowiazan, otrzymywania polecen oraz instrukcji dla i w imieniu kazdego, jak tez dla
wszystkich partneréw;

12) Zamawiajagcy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w catosci przez lidera lub od
wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia tacznie lub kazdego z osobna.

V.3) Forma oferty

V.3.1) Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za pomocg srodka komunikacji elektronicznej, tj.:. poczty elektronicznej. Oferta
wraz z dokumentami winna by¢ ztozona w postaci skanéw dokumentéw podpisanych przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawecy. Zaleca sie, aby oferta wraz z dokumentami zostata ztozona w 1 pliku.

V.3.2) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim trwatg i czytelng technika w formacie danych dla dokumentéw tekstowych
i testowo- graficznych zgodnych z zatacznikiem nr 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 1 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych., tj w szczegdlnosci .pdf, .odt, .xps, .rtf.

V.3.3) Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e) do reprezentowania Wykonawce, tj.
osobe (lub osoby) umocowang(e) do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Ewentualne umocowanie innych oséb
do podpisania oferty wraz z zatgcznikami musi by¢ dotaczone do oferty. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

V.3.4) W przypadku zataczenia kopii wymaganych dokumentow niezbedne jest poswiadczenie ich zgodnosci
z oryginatem przez Wykonawce.

V.3.5) Zamawiajacy informuje, iz wielko$¢ wiadomosci odbieranej przez Zamawiajgcego nie moze by¢ wieksza niz 50 MB.
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VI. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
VI.1.1) Termin sktadania ofert: 02.03.2020 r. godzina 10:00, adres mailowy: katarzyna.budzynska@upwr.edu.pl
Oferte nalezy ztozy¢ na ww. adres mailowy, tytut maila: OFERTA ROAP0000.272.32.2019

VI.1.3) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem, np. po wyznaczonym terminie okreslonym w zapytaniu
ofertowym, ponosi Wykonawca.

VI.1.4) Oferta ztozona po terminie: Oferte wniesiong po terminie Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat.
VI.1.5) Kontakt: Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: w sprawach formalnych —

mgr inz. Katarzyna Budzynska, ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, pok. 32, mail: katarzyna.budzynska@upwr.edu.pl (poczta
elektroniczna dostepna catodobowo). Porozumiewanie odbywa sie tylko za posrednictwem poczty elektronicznej, w jezyku
polskim.

VI.1.4) Oferta ztozona po terminie: Oferte wniesiong po terminie zwraca sie niezwlocznie. Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie. Oferta taka nie jest rozpatrywana.

VI.1.5) Kontakt: Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: w sprawach formalnych -
mgr inz. Katarzyna Budzynska, ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, pok. 32, mail: katarzyna.budzynska@upwr.edu.pl (poczta
elektroniczna dostepna catodobowo). Porozumiewanie odbywa sie tylko w formie pisemnej, w jezyku polskim.

VI.1.6) Zwigzanie oferta: Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

VI.1.7) Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego: Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
warunkéw niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci warunkéw zaméwienia wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci warunkow zamowienia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy zamiesci, nie ujawniajac ich zrédta, na stronie internetowej
https://www.upwr.edu.pl/przetargi/41212/zapytania_ofertowe.html. Wykonawcy majg obowigzek statego $ledzenia ww.
strony internetowej Zamawiajacego.

VI 1.6) Zmiana tresci zapytania ofertowego: W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Informacja o takiej zmianie, w tym zmianie termindw, zamieszczona
zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego https://www.upwr.edu.pl/przetargi/41212/zapytania_ofertowe.html.
Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia, ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak rowniez zapytania Wykonawcéw wraz z
wyjasnieniami stajg sie integralng czescig zapytania i beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania

Wykonawcoéw odnosnie do wczesniej ustalonych termindw beda podlegaty nowemu terminowi. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

V1.2) Badanie ofert
VI.2.1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VI.2.2) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcéw do uzupetnienia odpowiednich oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkdéw udzialu w postepowaniu albo potwierdzajacych spetnienie przez
oferowang dostawe wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego lub petnomocnictw. Uzupetnione oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzac¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowang dostawe wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz w dniu, w ktédrym uptynat termin sktadania ofert.
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V1.4) Ochrona os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, Zamawiajacy, Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu informuje, ze:

e  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, ul. C.K. Norwida 25, 50-
375 Wroctaw. Reprezentuje go Rektor; o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w
zwigzku z realizacjg procedur udzielania zamdwien publicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu decyduje
on sam jako administrator danych;

e  Administrator wyznaczyt osobe petnigca zadania Inspektora Danych Osobowych i mozna sie z nim skontaktowac

poprzez adres e-mail: iod@upwr.edu.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nr
ROAP0000.272.32.2019

e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3g osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej , ustawa Pzp” - w odniesieniu do umdw zawartych zgodnie z przepisami tej
ustawy; ponadto dane osobowe przekazane w kazdym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego moga
zostad przekazane na zasadach wynikajgcych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej;

e  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy — dotyczy umoéw zawartych na podstawie ustawy Pzp; okres
przechowywania wynika réwniez z ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
postepowania o zamodwienie publiczne finansowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej
przechowywane beda réwniez przez okres wynikajacy z umoéw o dofinansowanie projektéw finansowanych ze
srodkéw pochodzacych z UE;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

e  posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgczniki:

e  Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

e  Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2
e  Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia —zatgcznik nr 3

e Wykaz wykonanych dostaw — zatgcznik nr 4

e Wzd4r umowy -zatacznik nr 5

WROCLAW UNIVERSITY OF ENVIRONMENTAL AND LIFE SCIENCES T
INSTITUTE OF GEODESY AND GEOINFORMATICS e 2
ul. Norwida 25, 50-375 Wroctaw, Poland

tel. +48 71 320 56 17

e-mail: igig@upwr.edu.pl ¢ www.upwr.edu.pl

WROCEAW UNIVERSITY
OF ENVIRONMENTAL
AND LIFE SCIENCES




* X %
o
*
*

*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.

ROAP0000.272.32.2019

Wykonawca 1

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

/miejscowos¢ i data/

3 wypetniajq jedynie Wykonawcy wspdlnie ubiegajqgcy sie o udzielenie Zamdéwienia
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Odpowiadajac na zaproszenie do wziecia udziatu w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego dotyczacego:
Ustuga dotyczaca wsparcia w zarzadzaniu projektem GATHERS finansowanym w ramach programu H2020. zgodnie z
wymaganiami  okreSlonymi w zapytaniu ofertowym zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajacego:
https://www.upwr.edu.pl/przetargi/41212/zapytania_ofertowe.html.

1. Wykonawca oferuje wykonanie dostawy bedacej przedmiotem zamoéwienia za cene:

A B C D E
CENA JEDNOSTKOWA KWOTA CENA taczna liczba Cena ustugi brutto [PLN]
NETTO/godzine pracy VAT [PLN] JEDNOSTKOWA godzin w okresie (ExF)
[PLN] BRUTTO /godzine trwania umowy
pracy [PLN]
900
(25h/miesigc x 36
miesiecy)

W powyziszej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz przedstawionym przez Zamawiajgcego opisem przedmiotu zamowienia.

W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne nie prowadzacej dzielnosci gospodarczej podana cena jednostkowa brutto
zawiera pozaptacowe koszty pracy obcigzajagce Zamawiajacego tj.: sktadki na fundusz spoteczny, fundusz pracy i fundusz
gwarantowanych $wiadczen pracowniczych ptacone przez ptatnika sktadek);

2. Termin realizacji: 36 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy.

3. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowanius.

4. Oswiadczam/y, ze nastepujgce informacje zawarte w naszej ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i ewentualnymi modyfikacjami, w
tym z opisem przedmiotu zamdwienia oraz ze wzorem umowy i nie wnosze/nie wnosimy do nich zastrzezen oraz
przyjmuje/przyjmujemy warunki w niej zawarte i zdobytem/zdobyliSmy wszystkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty.

6. Oswiadczam/y, ze uwazam/uwazamy sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym, tj.
przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednitem/uwzglednilismy wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, akceptuje/akceptujemy warunki ptatnosci za wykonane zamoéwienie okre$lone we wzorze umowy.

¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

5 . . . as , e . . .

w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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8. Oswiadczam/y, ze po uprawomocnieniu sie wyboru mojej/naszej oferty, zobowigzuje/zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg ofert3 na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Oferta zostata ztozona na ..................... stronach.

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

(miejscowosc)

podpis(y) osoby/oséb upowaznionych

do reprezentacji Wykonawcy/éw

WROCLAW UNIVERSITY OF ENVIRONMENTAL AND LIFE SCIENCES
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e-mail: igig@upwr.edu.pl ¢ www.upwr.edu.pl

WROCEAW UNIVERSITY
OF ENVIRONMENTAL
AND LIFE SCIENCES




* X %
o
% *
*

*
* x K

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research and innovation
programme under grant agreement No 857612.
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Zatacznik nr 2

Nazwa i adres Wykonawcy/éw

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym w ramach zapytania ofertowego dotyczacego Ustugi dotyczacej
wsparcia w zarzadzaniu projektem GATHERS finansowanym w ramach programu H2020

Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, dotyczace:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej;

(miejscowosc)

podpis(y) osoby/oséb upowaznionych

do reprezentacji Wykonawcy/éw
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Zatacznik nr 3

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym w ramach zapytania ofertowego dotyczgcego ustugi dotyczacej
wsparcia w zarzadzaniu projektem GATHERS finansowanym w ramach programu H2020os$wiadczam/my;, iz:

1) Nie jestem/nie jestesmy powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Poprzez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa,

c¢)  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) Nie pozostaje/nie pozostajemy z Zamawiajagcym w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci;

3) Nie wykonywatem/nie wykonywalismy bezposrednio czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania lub nie
postugiwatem sie/nie postugiwaliSmy sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu
tych czynnosci,

(miejscowosE) e
podpis(y) osoby/oséb upowaznionych

do reprezentacji Wykonawcy/éw
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ROAP0000.272.32.2019 Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(Nazwa i adres Wykonawcy/6w) Wykaz ustug

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Wykonawca, dla potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu o$wiadcza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie) zarzadzat co najmniej dwoma projektami finansowanymi lub wspoétfinansowanymi z ramowych
programdow UE, oraz zatacza dowody okreslajace, czy ustuga zostata wykonana nalezycie, przy czym dowodami, ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawa byta wykonana, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

Tab. Nr 1

Zarzadzanie co najmniej dwoma projektami finansowanymi lub wspétfinansowanymi z ramowych programéw UE w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)

Nazwa zaméwienia

. . . . Data rozpoczecia Data
Rodzaj wykona’nych prac potmer(?z_ajqcych warunki gl e e wykonania ‘ .
Lp. okreslone przez Zamawiajacego zakonczenia
ustuga zostata wykonana K .
" wykonania
(w tym nazwa projektu, numer projektu, przedmiot m-c/ rok J
projektu) m-c/ rok

Uwaga! Nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wymienionych w Tabeli nr 1 wystawione przez
podmioty, na rzecz ktérych byly wykonywane.

/miejscowosé/ Podpis(y) osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentacji Wykonawcy/éw
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