Zagadnienia z arkusza kalkulacyjnego

. Otwieranie i zapisywanie dokumentéw; podziat dokumentu na arkusze

. Parametryzowanie pracy z programem (widok strony, paski narzedzi,
powigkszanie/zmniejszanie podgladu strony, ustawianie opcji programu)

. Formatowanie obszaru roboczego (szeroko$¢ kolumny/wysoko$¢ wiersza,
autodopasowanie)

. Formatowanie komorki

reprezentacja przechowywanych w komorkach danych, czcionki, otaczanie,
wyréwnywanie, desenie, itp.

autoformatowanie

formatowanie warunkowe
- odwotania do komérek zewnetrznych

. Funkcje

funkcje matematyczne wprowadzane za pomocg operatorow (+, -, *, /, )

wstawianie funkcji w sposéb tekstowy

funkcja logiczna (na przyktadzie funkcji JEZELI)

zagniezdzanie funkcji

. Sortowanie, sprawdzanie poprawnosci danych, sumy cz¢sciowe

. Wykresy

- tworzenie (typy wykresow, serie, etykietowanie osi kategorii, osie, tytuf,
legenda, siatka, itp.)

- zmiana parametréw istniejacych wykresow

. Tabele przestawne



